嘉義市私立輔仁中學114 年國際教育旅行採購投標廠商投標須知
1、 「嘉義市私立輔仁中學」（以下簡稱本校）委廠商提供國際教育赴日本旅行之服務須知。
2、 採購名稱：114 年輔仁中學日本國際教育旅行。
3、 辦理活動日期：114 年 01 月 24 日～ 01 月 30 日。請旅行社協助最後確定機位可安排時間為主。共計七天六夜。
4、 主要活動地點要求：
(1) 安排旅行團入高校參訪行程及相關交流活動事宜。本次參訪學校:栗原高校(排定。01月26日)
(2) 安排至少一晚溫泉會館及會席料理。
(3) 安排至少一日接待家庭住宿。
(4) 安排至少一日滑雪行程。
(5) 安排至少一趟新幹線搭乘行程。
(6) 配合教育旅行景點，安排周邊世界文化遺產、文化景點、自然景點，參觀及體驗學習。
5、 預估參加人數：
    約 33名學生、隨隊教師3人，參加旅行人數概估為36人(依實際參加人數為準)  
6、 資格審查：參加應徵者應於規定時間前，依序將下列各項文件放入證件封 
    內，並同服務建議書一同封送審查（其餘為影本各一份）：
   (一)、具交通部頒發之旅行業執照(甲種以上)。
   (二)、政府核發營利事業登記證或其他設立證明(列有旅行業者)。
   (三)、中華民國旅行業品質保證協會會員證。
   (四)、近期或前一期營業稅納稅資料（影本）;新設立或無營業之廠商可憑  
        稅捐機關核發有關證明文件參加投標。
   (五)、票據交換機構或銀行向票據交換機構查詢於截止投標日之前半年內所
        出具之非拒絕往來戶，或最近一年內無退票紀錄證明。
7、 招標流程：
    公告投標須知→招標表件截止收件→開標→資格審查→規格
    審查(服務建議書評選、含廠商行程簡報說明）→評選決標→優勝廠商價簽約。
八、投標文件： 
   (一)、投標文件包括資格文件、服務建議書 10 份及價格文件。 
   (二)、文件有效期至少應至本活動結束，付清餘款止。 
   (三)、投標文件使用中文書寫、新臺幣計價（不得使用鉛筆）。 
   (四)、參加開標（評選簡報）之每一投標廠商人數以 2 人為原則，參加開
         標（評選簡報）之投標廠商代表若為公司負責人，則應提供身分證
         明文件，以供查驗，免繳交授權證明，非屬前列情形者，則須繳交
         授權書（如附錄一）。投標代表如未攜帶身分證明文 件或未繳交授  
        權書或經查身份與授權書所載不符者，不得進入標場；經查驗符合
        者，始准入場參與開標及評選簡報。前述身分證明文件，請自行影
       印並於查驗時繳交，未繳交影本者，本校得影印之，併採購文件保存。
   (五)、資格審查結果不合格之廠商，即不得參加後續之評選及議價。
   (六)、廠商簡報及答詢時應自行備妥各項輔助資料及設備(本校提供單槍及
         螢幕)，簡報時間 為 15分鐘，並由評選委員實施 15 分鐘詢答；
         簡報進行時非簡報廠商應一律退席。
   (七)、逾郵遞投標截止期限寄達者之投標文件，不予審驗，承辦單位影印
         投標封存案備查，並原封發還投標廠商。 
九、勞務採購金額：
   (一)、投標估價方式：
1. 以每一團員估價，並以新台幣為估價單位(元/人)。
2. 估價費用應含:來回機票、簽證、兵險、日本參訪及國內機場去回程遊覽  車資(日本遊覽車以35人乘車計，依實際報名人數提供相對應的車輛)、地鐵車資、食宿費、行程中全部參觀及旅遊門票、服務費 
     (含領隊、駕駛員、導遊、飯店等全部服務費用及小費)、各項稅金、全體
     團員每人400萬元意外險、20萬元意外醫療險及履約保險等費用。
   (二)、本勞務採購預算金額最高不得超過新台幣58,000元(元/人)。
十、給付勞務採購金額方式：

十一、服務建議書製作方式：
投標廠商提送服務建議書及其附件內容，應依本案招標文件規定之服務範圍及項目研擬，按下列規定撰寫，決標後並列為契約附件之一。
    (一)、內容應包括下列事項： 
1. 廠商公司狀況--含組織、人力簡介、業務範圍、財力、經歷、特色等。 
2. 擬安排路線與活動設計（行程主要地點需配合本須知第四點）、需包含機票訂位證明。 
3. 擬提供住宿飯店詳細介紹（如飯店等級、每房住宿人數、間數及設施、周邊
        環境之簡介）、需包含預定證明。 
4. 擬提供餐飲之簡介（如餐廳地點、名稱、菜單、照片）。 
5. 擬提供車輛－含數量、車型、廠牌、車齡、車況、內裝、安全設備等。 
6. 擬提供隨隊人員與安全維護(含危機事件應變處理)。 
7. 廠商標價與標價組成內容（含單價清單），例如含保險之經費概算表 
8. 其他優惠措施及服務－例如製作及印發活動手冊。 
   （二）、製作格式：※必要時廠商得用電子媒體輔助說明 
1. 應以 A4 之紙張繕打。 
2. 應加封面、目錄、頁碼，並裝訂成冊。 
3. 不含封面、目錄及附件以不超過 30 頁為原則。 
  4.印製 10 份。
十二、緊急應變處理部分
1. 遇有緊急事件發生時，隨隊人員須於現場即時處理。
2. 應成立緊急應變小組。
十三、其他注意事項
1. 凡借牌參與甄選或各項參與甄選資料內容不實經查屬實者，除取消參與甄選資格外，並報請主管機關懲處。承包後轉包其他旅行社經查屬實者亦同。
2. 承辦旅行社應於出發前壹週提供行車執照、一年內之檢驗、保養紀錄、駕駛員駕駛執照、車輛乘客險、本校投保責任保險、平安保險、意外醫療保險及履約保險之保單。
3. 本校本項活動行程及內容聯絡人及電話：教務主任陳瓊慧(05-2281001#202)教務處實驗研究組長劉雅棋(05-2281001#211)。招標事項：總務處蔡俊生組長(05-2281001#402)，傳真電話：(05)2237965。
    學校地址：600嘉義市吳鳳南路270號

