	嘉義市天主教私立輔仁中學校安中心編組職掌表

	 附

件

 二

	組別
	職 稱
	編組人員
	職掌
	

	決策小組
	召集人
	校長
	負責應變小組之召集，彙整各系科團安全處理意見
	

	
	副召集人
	總務主任
	襄助召集應變小組，指揮督導校園安全事件之全般處理
	

	
	組員
	教務主任
	統籌所屬校園安全事件處理之全般事宜
	

	
	組員
	學務主任
	統籌所屬校園安全事件處理之全般事宜
	

	
	組員
	人事主任
	統籌所屬校園安全事件處理之全般事宜

	
	組員
	輔導主任
	統籌所屬校園安全事件處理之全般事宜

	
	組員
	會計主任
	統籌所屬校園安全事件處理之全般事宜

	作業管制組
	上述所屬之單位組長

	依事件類別、程度、性質配合出席

	1. 承決策小組指示負責校園災害管理機制之運作。

2. 襄助一級主管執行災害管理機制運作之全般事宜，並執行校安事件之處理。

	採購支援組
	組長
	總務處庶務組
	負責硬體設施採購、安裝、復舊處置

	新聞組
	組長
	人事主任、學務主任
	負責校安事件媒體新聞撰稿

	
	副組長
	教師會會長
	襄助組長處理媒體溝通相關事宜

	
	組員
	人事室、學務處成員
	配合各項會議紀錄事宜

	諮商輔導組
	組長
	輔導主任
	負責全般校安事件輔導相關事宜

	
	組員
	輔導室組長及成員
	依組長指示隨時支援校園安全事件心輔導工作事宜

	諮詢委員會
	召集人
	家長會會長
	負責召集諮詢委員會支援全般事宜

	
	委員
	家長會副會長
	協助學校所需社區人力支援相關事宜

	
	委員
	家長會委員
	協助學校所需社區人力支援相關事宜

	
	委員
	嘉義市警察局
	協助學校所需警力支援相關事宜

	
	委員
	嘉義市消防局
	協助學校所需消防警力支援相關事宜

	
	委員
	聖馬爾定醫院
	協助學校所需緊急醫療支援相關事宜
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