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嘉義市企業使用 SARS-CoV-2快速抗原檢驗測試
計畫表單(範例)

項目 說明 

企業名稱 王小明股份有限公司 

公司地址 嘉義市西區德明路1號 

快篩採檢地
址 

嘉義市西區德明路1號(1樓會議室) 

電話 總公司電話：05-2254321 

採檢地電話：05-2338066 

企業負責人 王小明 

企業 

聯絡窗口 

第一聯絡人： 

姓名：李大花 (採檢負責人) 

電話：(辦公室）05-2254321 

      (手機)0912-345-678 

電子郵件：123@gmail.com.tw 

第二聯絡人： 

姓名：王小明  

電話：(辦公室）05-2254321 

      (手機) 0923-456-789 

電子郵件：456@ gmail.com.tw 

設站期間 110年 07月01日至 

110年 07月01日 

設
站 

頻

率 

 (例) 

每週一、三、五 

預估受測對

象及人員 

■員工:  65  人 

□家屬: _人 

■外包人員:3人 

□其他: _人 

受

測

頻

率 

□員工:每週 次 

□家屬:   

□外包人員: _ 

□其他:   

完成受測對

象名冊 

■是(應包含姓名、ID、生日、性別、部門、聯絡

電話) 

□否 
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企 業 已 取 的

勞工之同意 

■是(應填寫同意書，並留存備查) 

□否 

合作之醫療 

機構 
OO醫院 

醫療機構

聯絡窗口 

姓名：陳大華 

電話：05-2234567#123  (手機) 0987-654-321 

電子郵件：789@gmail.com 

試劑廠牌 亞培  

感染性廢棄 

物處理方式 

□ 委託醫療廢棄物處理公司： _ 

█合作醫療院所帶回處理 

□ 其他:   

快 篩 環 境 清

潔人員  

□委託環安清潔處理公司： _ 

█由申請企業自行清潔 

採 檢 及 消 毒

防護配備提供 

□由採檢醫院及委託廠商自行處理 

█由申請企業協處提供 

快 篩 陽 性

者安置地點 

(需1人1室(並

有單獨衛浴) ) 

■ 員工宿舍(地址：嘉義市西區中山路199號) 

□ 員工自宅 

□ 其他:   

快篩陽性者

安置地點之

交通專車 

■  企業專車 

□   企業委託交通廠商：_____________________ 
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嘉義市企業使用 SARS-CoV-2快速抗原檢驗測試 

申請計畫書(範例) 

 
一、 企業快篩目的： 

鑑於全國疫情進入3級警戒，本公司依據中央流行疫情指揮中

心宣布企業抗原快篩執行原則及6月6日「企業使用SARS-CoV-2

快速抗原檢驗測試注意事項」，針對公司所屬各工地場所衛生安

全，確保員工健康。另依據「企業使用SARS-CoV-2快速抗原檢驗

測試注意事項」，本公司嘉義市王小明企業備妥抗原快篩計畫向

嘉義市政府衛生局報備，俾後續相關防疫應處。 

 

二、 抗原快篩計畫執行原則： 

（一） 本公司自主辦理，採檢自費。 

（二） 由OO醫院派遣合適的專業醫療團隊至「嘉義市西區德明路1

號」執行採檢、操作、結果判讀。 

（三） 若快篩陽性，需進行通報及PCR檢測，本公司於辦公場域備有

宿舍做為隔離安置場所(一人一室含衛浴)，詳附件一配置。 

（四） 若快篩陰性，進行自我健康檢測。 

（五） 現場由採檢醫院提供快篩檢測報告。 

 

三、 快篩設站之動線、採檢環境、防護設備及醫療廢棄物處理： 

(一) 將由本公司王小明企業第一會議室作為採檢場所，第二會

議室作為等待區，動線及採檢環境圖示，詳附件二。 

(二) 醫事人員及行政人員穿戴之個人護具，佩戴醫用/外科口

罩、護目裝備(面罩)、手套、髮帽及穿著一般隔離衣

(fluid repellent)。 

(三) 醫療廢棄物處理由OO醫院帶回院區進行處理。 

 

四、 抗原快篩試劑的品牌及衛生福利部食品藥物管理署核准使用的抗原

快篩試劑證明文件 

 
 

五、 環境清潔消毒作業 

進行COVID-19抗原快篩作業前/後，由申請企業王小明公司均針
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對採檢環境進行消毒作業消毒作業如下: 

1. 負責環境清潔消毒的人員應經過適當的訓練，並於執行工作時依

建議穿戴適當的個人防護裝備。環境清潔人員於執行病例環境清

消時個人防護裝備建議包括 N95 或相當等級（含）以上口罩、手

套、防水隔離衣、護目裝備（全面罩）及髮帽，視需要穿可清洗

之防水鞋具，並應正確使用相關防護裝備。 

2. 環境消毒前必須先清潔；由低污染區開始清潔，再清潔重污染

區。 

3. 清潔用具(如抹布、拖把)於使用完畢建議直接丟棄，勿在使用於

一般環境。 

4. 民眾經常接觸的表面（如：椅子、桌子等）應使用1：50的稀釋漂

白水(1000ppm)消毒。如為體液噴濺之物體表面或是洗手間、廁所

馬桶表面等應使用 1：10 的稀釋漂白水(5000ppm)消毒。 

5. 執行清潔消毒工作時，應先以清潔劑或肥皂和清水移除髒污與有

機物質，再使用濕抹布及合適的消毒劑執行有效的環境清消。但

是，當有小範圍（＜10ml）的血液或有機物質時，應先以低濃度

（1000ppm）的漂白水覆蓋在其表面進行去污作用，若血液或有機

物質的範圍大於 10ml 以上，則需以高濃度（5000ppm）的漂白水

進行去污，再以清潔劑或肥皂和清水移除髒污與有機物質，並接

續使用濕抹布及合適的消毒劑執行有效的環境清潔消毒。 

 

六、 快篩陽性個案之安置的場所規劃 

本公司王小明公司於辦公場域內有設置40間員工宿舍(含衛

浴)(詳附件一配置)，若抗原快篩為陽性，現場由OO加採檢檢驗PCR

核酸檢測，PCR核酸需送回OO實驗室檢測，並由王小明企業專車直

接，接送快篩陽性個案至嘉義市中山路199號之員工宿舍進行隔離，

避免與他人接觸，造成不必要之風險。 

如現場經抗原快篩檢驗陽性，請立即通報嘉義市政府衛生局專

案窗口(05-2341150)，進行後續衛生單位追蹤及協處。 

七、 保護勞工權益 

(一) 本公司於採檢前徵得員工同意(例如填寫同意書)，員工可自願

參加，不得脅迫員工接受採檢。 

(二) 採檢前會告知受測員工，接受抗原快篩後續應配合之防疫措

施，以及所使用之檢驗方式、試劑廠牌等資訊。 
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醫事人員及行政人員、消毒人員穿戴之個人護具照片 

 



 

 

 
 

 

王小明企業共計準備30間員工宿舍做為隔離安置場所

附件一隔離安置場所 

中山路199號3樓員工宿舍14間 

(1人1室含獨立衛浴) 

中山路199號4樓員工宿舍16間 

(1人1室含獨立衛浴) 



 

 

報
到 

行
政
人
員 

採檢區 

醫師 

護
理
人
員 

受檢人員 

檢驗區 

醫檢師 

報告結果等候區 

入口 出口 

附件二動線及採檢環境 
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