嘉義市天主教輔仁中學學生社團上課管理輔導辦法
一、依學務處99年高中綜合活動科課程綱要規定，社團活動屬排入規定節數之
    正式課程，全校學生均須依綜合活動行程表參與社團活動課；未到或早退
    視同曠課，將予以登記。
二、社團活動上課需確實點名，經社長、指導老師簽章後，於當日放學前將點

    名簿繳回學務處。

三、各社團於社團上課時應於指定場館(地)活動，並遵守場館(地)管理單位規
    定使用，活動結束後應將場館(地)整理乾淨並恢復原狀，始得離開。

四、各社團經核定之活動時間及場地，學校有保留變更用途之權利；若因特殊
    需要，學校得要求學生社團變更場地活動或停止活動。

五、本校社團如設有辦公室，平時應保持整齊清潔；若管理不善，將收回使用
    權利，並懲處社長。

六、各社團社辦鑰匙統一由訓育組管理與保管，各社不得私打備份鑰匙及保管；
    另未於開放時間或未經申請而進入者，依情節重大予以議處。
七、學務處得依需要，定期召集各社團之負責人，商討有關活動事宜，並溝通
    各社團間之聯繫事項。

八、各社團可利用課餘或自習課時段從事活動，惟需經指導老師同意並隨隊指
    導；若利用課餘或假日，需於三日前先向學務處提出申請。
九、社團參與或辦理各項活動事先需徵得指導老師同意及擬具計劃，報請校長
    核准，始得進行。 
十、各社團以校內活動為原則，若欲到校外活動需一星期前向學務處申請，核
    准後並須有師長領隊。

十一、申請辦理活動應繳交下列資料辦理：
  (一)社團活動申請表：該文件需請隨行指導(帶隊)老師簽名確認。

  (二)參與學生名單。
  (三)詳細活動計(企)畫書。
  (四)家長同意書：家長同意書若經學校查證，若未經家長確實同意，或偽
      造家長簽名，則該名同學除取消當次活動外，並依校規嚴懲大過乙
      次，該社團警告一次；第二次再犯(不論哪一位同學)，該社停止社團
      活動3個月。

  (五)視活動類型需要辦理場地租借、保險及租車事宜等文件。
十二、社團邀請或受邀校外人士參加活動或其他表演，應經取得雙方業務單位 

    同意，另避免如其宗旨不適當、或已參與相同性質之活動、或限於其他因
    素等，應由指導老師向學務處提出申請、並全程參與指導，學校始得核准。

十三、各社團應按照其社團性質舉辦各項活動，並應符合政府相關法規與本校
     校規之規定。
十四、社團辦理活動每學期以兩次為限，若含有校際聯誼活動，則一學期內以
     辦理一次為限，且需有指導老師全程參與方得辦理。
十五、各社團舉辦活動需印刷文件時（包括節目單、說明書以及簡報等），應
     於活動前一週將原稿送請學務處審核，事後並檢送文件至訓育組留存。

十六、社團公假之申請，應按照本校相關之公假規定辦理；各社團活動應以不
     耽誤正課為原則，非經事先請准公假，不得利用上課時間從事活動。
十七、社團借用場地舉辦活動，需先徵得場地管理單位同意，使用時應注意保
     持清潔；借用器材，應妥善保管及愛護，並依規定時間內歸還，同時水電
     能源之使用務求節約。
十八、社團借用之物品器材及場地公共設施如有損壞或遺失者，應於一週內自
     行賠償。

十九、社團應盡力配合學校活動或國家政策提供各項表演或展示，以增進社譽
     和校譽。
二十、各社團不得直接對外行文，如對校外各機關團體有所接洽或請求時，事
     前應報請學務處核准，並由學校備文。
二十一、學生社團活動均採取公開方式進行，不得有秘密活動或集會。
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